
 

ใบขออนุมัติประมาณการรายจ่ายและเงินยืมรองจ่าย  

(กรณีส ำรองที่พัก พำหนะเดินทำงหรือลงทะเบียนไว้เป็นกำรล่วงหน้ำ) 

ส่วนงาน....................................................................................................................................... 
ที่................................................................  วันที่....................................................... 
เร่ือง ขออนุมัติประมาณการรายจ่ายและเงินยืมรองจ่ายเพ่ือ.............................................................. 
________________________________________________________________                                                                                                            

เรียน ..................(ผู้มีอ านาจอนุมัติ)........................... 
 
 

 ข้าพเจ้า...................................................................ต าแหน่ง.............................................................
ส่วนงาน/หน่วยงาน……………..………………………………………………….…….…มีความประสงค์ขอให้ท่านอนุมัติ
ประมาณการรายจ่ายและเงินยืมรองจ่ายเพ่ือ........................(ระบุเหตุผลความจ าเป็น)....................................
จากกองทุน/เงินทุน...........................................................จ านวนเงินทั้งสิ้น..............................................บาท 
โดยมีประมาณการรายจ่ายดังนี้  

 1. ค่าลงทะเบียน    จ านวนเงิน.......................บาท 
 2. ค่าพาหนะเดินทาง   จ านวนเงิน.......................บาท 
 3. ค่าที่พัก     จ านวนเงิน.......................บาท 
  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  จ านวนเงิน........................บาท 

และข้าพ เจ้ าขอยืม เงินรองจ่ ายจากบั ตรเครดิต  เลขที่  --
- ขอเปิดวงเงินตั้งแต่วันที่ ................. ..........ถึงวันที่...........................

จ านวนเงิน................................ บาท  ก าหนดส่งคืนเงินยืมรองจ่ายภายในวันที่...............................................  

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัตปิระมาณการรายจ่ายและเงินยืมรองจ่ายข้างต้น จักขอบคุณยิ่ง 

 

      .........................................  

 (ชื่อผู้ขอยืมเงินรองจ่าย) 

 

หมายเหตุ  

กรณีเปิดวงเงินในบัตรเครดิตมหาวิทยาลัย ให้ถือว่าการเพิ่มวงเงินในบัตรเครดิตที่ได้รับจากผู้มีอ านาจการสั่งจ่าย
เป็นหลักฐานการรับเงินยืมรองจ่าย และให้ถือว่าผู้ยืมเงินรองจ่ายเป็นลูกหนี้เงินยืมรองจ่ายตามระเบียบจุฬาฯ ว่าด้วยเงิน
ยืมรองจ่ายโดยสมบูรณ์ 

 

เอกสารแนบ  2.2 


