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Flow Chart  

การขออนุมัต ิและรายงานผลจัดโครงการศึกษาต่อเนื่อง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

ภาควิชา/หน่วยงานส่งโคงรการศึกษา

ต่อเนื่อง มายังรองคณบดีฝ่ายบณัฑิตศึกษา 

ผู้ช่วยคณบดี ด้านการศึกษาต่อเนื่องฯ 

ตรวจสอบโครงการ 
 

ส่งคืนภาควิชา/หน่วยงาน เพื่อด าเนินการ

แก้ไข และส่งคืนหน่วยการศึกษาตอ่เนื่อง 

รองคณบดผี่ายบณัฑิตศึกษา  

เสนอโครงการฯ ต่อท่ีประชุมคณะกรรมการ

บริหารคณะฯ เพื่อขออนุมัต ิ

เลขานุการคณะกรรมการบริหารคณะฯ  

แจ้งมติการพิจารณาให้ฝ่ายบณัฑติทราบ 

และหน่วยการศึกษาต่อเนื่องด าเนนิการ 

หน่วยการศึกษาต่อเนื่องส าเนาโครงการที่ผ่านการอนุมัติให้ 

    -  ฝ่ายการเงิน เพื่อสร้าง Vender 

    -  ฝ่ายวางแผนฯ เพื่อขอรหัสศูยน์ต้นทุน 

หน่วยการศึกษาต่อเนื่อง ท าบันทึกขออนุมัติ

จัดโครงการ และขออนุมตัิเข้าร่วมประชุม

โดยไม่ถือเป็นวันลาฯ  

จากคณะบดี ไปยัง รองอธิการบด ี

กลุ่มภาคกิจการประชุมส่งโครงการที่ผ่าน

การอนุมตัิจากที่ประชุมคณะบดี มายัง

คณะฯ เพื่อด าเนินการต่อไป 

หน่วยการศึกษาต่อเนื่องส าเนาโครงการที่

ผ่านการอนุมตัิจากที่ประชุมคณบดี  

ให้ฝ่ายวางแผนฯ เพื่อยกงบประมาณ 

ฝ่ายวางแผนฯ  

ท าบันทักถึงส านักยุทธศาสตร์ฯ 

เพื่อขอยกงบประมาณโครงการ 

ฝ่ายวางแผน ส่งเอกสาร  

ยกงบประมาณ ให้ ฝ่ายการเงิน/หน่วย

การศึกษาต่อเนื่อง/ภาควิชา/หน่วยงานผู้

จัดโครงการ 

ฝ่ายวางแผน ส่งเอกสาร รหัสศูยนต์้นทุน 

ใหห้น่วยการศึกษาต่อเนื่อง/ภาควชิา/หน่วยงาน 

เพื่อด าเนินการน าส่งรายได้ ทีฝ่่ายการเงิน 

ไม่ผ่าน 

ผ่าน 
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ภาควิชา/หน่วยงาน ด าเนินการจดั

โครงการฯ ตามระยะเวลาที่ก าหนด 

โครงการที่มผีลการด าเนินงาน 

เป็นไปตามที่ขออนุมัต ิ

ภาควิชา/หน่วยงาน ท ารายงานผลการจัด

โครงการฯ มายังรองคณบดฝี่ายบณัฑิตศึกษา 

ผู้ช่วยคณบดี ด้านการศึกษาต่อเนือ่งฯ 

ตรวจสอบโครงการ 
 

จัดท าสรุปงบประมาณโครงการ  

เมื่อเสร็จสิ้นการจดัโครงการ 

ภาควิชา/หน่วยงานด าเนินการท าบันทึก

ขอขยาย/เปลี่ยนแปลงระยะเวลาการจัด

โครงการฯ มายังรองคณบดฝี่าย

บัณฑิตศึกษา 

ผู้ช่วยคณบดี ด้านการศึกษาต่อเนื่องฯ 

ตรวจสอบ 
 

รองคณบดีฝ่ายบัณฑิตศึกษา  

เสนอที่ประชุมคณะกรรมการบริหารคณะฯ 

เพื่อขออนุมัติ 

ส่งคืนภาควิชา/หน่วยงานเพื่อ

ด าเนินการแก้ไข และส่งคืน

หน่วยการศึกษาต่อเนื่อง 

เลขานุการคณะกรรมการบริหารคณะฯ  

แจ้งมติการพิจารณาให้ฝ่ายบัณฑิตศึกษาทราบ 

และหน่วยการศึกษาต่อเนื่องด าเนินการต่อไป 

ไม่ผ่าน 

ผ่าน 

ไม่เป็นไป

ตามที่ก าหนด 

หน่วยการศึกษาต่อเนื่อง ท าบันทกึขอขยาย

เวลา/เปลี่ยนแปลงระยะเวลาการจัดโครงการฯ 

จากคณบดี ไปยังรองอธกิารบด ี

กลุ่มภารกจิการประชุม ส่งเอกสารขอขยาย

เวลา/เปลี่ยนแปลงระยะเวลาการจัดโครงการฯ 

ที่ได้รับการอนุมัติจากรที่ประชุมคณบดี  

มายังคณะฯ เพื่อด าเนินการต่อไป 

ส่งคืนภาควิชา/หน่วยงาน

เพื่อด าเนินการแก้ไข  

และส่งคืนหน่วยการศึกษา

ต่อเนื่อง 

ไม่ผ่าน 

ผ่าน 
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หน่วยการศึกษาต่อเนื่อง ท าบันทึกรายงาน

ผลการจัดโครงการฯ จากคณะบด ี 

ไปยัง รองอธิการบด ีเพื่อรายงานผล 

หน่วยการศึกษาต่อเนื่อง แจ้งภาควิชา/

หน่วยงาน เพื่อด าเนินการคืนเงินยมืรอง

จ่าย/เบิกค่าใช้จ่ายการจดัโคงการ  

เพ่ือปิดโครงการ 

โครงการที่มผีลการด าเนินงาน 

ไม่เป็นไปตามที่ขออนุมัต ิ

ภาควิชา/หน่วยงานท าขออนมุัติ

ปรับปรุงงบประมาณ และรายงานผล

การจัดโครงการฯ มายังรองคณบดีฝ่าย

บัณฑิตศึกษา 

เลขานุการคณะกรรมการบริหารคณะฯ  
แจ้งมติการพิจารณาให้ฝ่ายบณัฑติทราบ  

และหน่วยการศึกษาต่อเนื่องด าเนนิการ 

รองคณบดผี่ายบณัฑิตศึกษา เสนอรายงาน

ผลการจัดโครงการฯ ต่อท่ีประชุม

คณะกรรมการบรหิารคณะฯ  

เพื่อขอความเห็นชอบ 

 

ผู้ช่วยคณบดี ด้านการศึกษาต่อเนือ่งฯ 

ตรวจสอบ การขอปรับปรุงงบประมาณ 

และรายงานผลการจดัโครงการฯ 

รองคณบดผี่ายบณัฑิตศึกษา เสนอขอ

อนุมัติปรับปรุงงบ และขอความเหน็ชอบ

รายงานผลการจดัโครงการฯ ต่อที่

ประชุมคณะกรรมการบริหารคณะฯ 

 

ส่งคืนภาควิชา/หน่วยงาน

เพื่อด าเนินการแก้ไข และ

ส่งคืนหน่วยการศึกษา

ต่อเนื่อง 

ไม่ผ่าน 

ผ่าน 
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หน่วยการศึกษาต่อเนื่อง ท าบันทึกขออนุมัติ

ปรับปรุงงบประมาณโครงการฯ และท าบันทึก

รายงานผลการจดัโครงการเพื่อรายงานผล  

จากคณะบดี ไปยังรองอธิการบด ี

กลุ่มภารกิจการประชุม ส่งเอกสารปรับปรุง

งบประมาณที่ไดร้ับการอนุมัติจากที่ประชุมคณบดี 

มายังคณะฯ เพื่อด าเนินการต่อไป 

ฝ่ายวางแผนฯ ท าบันทึกถึงส านัก

ยุทธศาสตร์ฯ เพื่อขอปรับปรุงงบประมาณ 

  

ฝ่ายวางแผนฯ ส่งเอกสรปรับปรุง

งบประมาณ ให้ฝ่ายการเงิน/หน่วย

การศึกษาต่อเนื่อง/ภาควิชา/หน่วยงานผู้

จัดโครงการ 

  

หน่วยการศึกษาต่อเนื่อง แจ้งภาควิชา/

หน่วยงาน เพื่อด าเนินการคืนเงินยมืรอง

จ่าย/เบิกค่าใช้จ่ายการจดัโคงการ  

เพ่ือปิดโครงการ 

หน่วยการศึกษาต่อเนื่อง ส าเนาเอกสารปรับปรุง

งบประมาณที่ไดร้ับอนุมติจากที่ประชุมคณบดี 

ให้ฝ่ายวางแผนฯ เพื่อปรับปรุงงประมาณ 

เลขานุการคณะกรรมการบริหารคณะฯ

แจ้งมติการพิจารณาให้ฝ่ายบณัฑติทราบ 

และหน่วยการศึกษาต่อเนื่องด าเนนิการ 


