
กรณีบคุลากรด าเนินการดว้ยตวัเอง ณ จุดท าบตัรฯ กรณีบคุลากรตดิตอ่ผ่านหน่วยงานตน้สังกัด คณะ/สถาบนั
1. บุคลากรแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าทีข่องรัฐใบเก่า 1. บุคลากรแจ้งความประสงค์ขอมีบัตรฯ กับเจ้าหน้าทีข่องคณะ / หน่วยงาน
2. เจ้าหน้าทีค้่นหาข้อมูลในระบบ CUERP:HR พร้อมแสดงบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าทีข่องรัฐใบเก่า 
3. บุคลากรถ่ายรูปติดบัตร ณ จุดท าบัตร หรือน ารูปถ่ายทีต้่องการใช้ท าบัตร และแนบรูปถ่ายทีจ่ะใช้ท าบัตรใหม่
ให้เจ้าหน้าที ่Scan รูปถ่ายเข้าระบบ CUERP:HR 2. หน่วยการเจ้าหน้าทีค่ณะ / สถาบัน พิมพ์ แบบค าขอมีบัตร (บจ.1) จากระบบ 
4. เจ้าหน้าทีพ่ิมพ์ แบบค าขอมีบัตร (บจ.1) จากระบบ CUERP:HR CUERP:HR ให้บุคลากรตรวจสอบข้อมูล และลงชื่อรับรองข้อมูล
5. บุคลากรตรวจสอบข้อมูลใน แบบค าขอมบีัตร (บจ.1) และลงชื่อรับรองข้อมูล 3. หน่วยการเจ้าหน้าทีค่ณะ/สถาบัน รวบรวมเอกสารแบบค าขอมีบัตรพร้อมรูปถ่าย
6. เจ้าหน้าทีจ่ัดพิมพ์บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าทีข่องรัฐ บุคลากร ส่งมายังจุดท าบัตร อาคารจามจุรี 5
7. บุคลากรได้รับบัตรภายใน 20 นาที พร้อมลงชื่อยืนยันการรับบัตร 4. เจ้าหน้าทีท่ าบัตรตรวจสอบเอกสาร และด าเนินการจัดท าบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่

ของรัฐให้กับบุคลากร และส่งกลับไปยังคณะ / สถาบัน 
(ภายใน 3 วันท าการ หลังจากได้รับเอกสาร )

หมายเหต ุ:
              บัตรนักศึกษาวิจัย ต้องยื่นเอกสาร ดังนี้
                      1) รูปถ่าย 1" จ านวน 1 รูป
                      2) สัญญาจ้าง / ค าส่ังจ้าง
                      3) กรอกแบบฟอร์ม พร้อมให้ผู้บังคับบัญชาลงนาม

บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ



เงื่อนไขในการจัดท าบัตร 

1. กรณีท่ีส่งรูปมาให้แสกนเพ่ือจัดท าบัตร ต้องเป็นรูปขนาด 1 นิ้ว เท่านั้น 

2. กรณีบัตรหมดอายุ จะต้องน าบัตรเดิมมาคืนเพ่ือให้เจ้าหน้าที่ท าลาย จึงจะสามารถออกบัตรใบใหม่ให้ได้ 

3. กรณีข้าราชการออกจากราชการ และเลือกรับบ านาญ เมื่อบุคลากรได้รับใบสั่งจ่ายบ านาญ มหาวิทยาลัยจึงจะสามารถออกบัตรข้าราชการบ านาญให้ได้ 

    ***** กรณีต้องการเบิกค่ารักษาพยาบาล ให้น าข้าราชการบ านาญ พร้อมด้วยใบสั่งจ่ายบ านาญ มายื่นพร้อมเอกสารขอเบิกในครั้งแรก***** 

4. กรณีข้าราชการเปลี่ยนสถานภาพที่ยังคงเป็นสมาชิกกบข. ไม่สามารถออกบัตรข้าราชการบ านาญได้ 

    ***** เนื่องจากยังไม่มีสถานะเป็นข้าราชการที่ได้รับบ านาญรายเดือน ***** 

    ***** กรณีต้องการเบิกค่ารักษาพยาบาล ให้น าบัตรพนักงานมหาวิทยาลัย พร้อมด้วยส าเนาค าสั่งให้ข้าราชการออกจากราชการ มายื่นพร้อมเอกสารขอเบิก ***** 

 


